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LEI COMPLEMENTAR N°1163/97
Fixa a Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de
Conceigdio das Alagoas e contém outras disposigdes .

O Povo do Municipio de Conceigdo das Alagoas do Estado de Minas Gerais,
por seus representantes na Camara Municipal decreta e eu, Prefeito, em seu
nome, sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO I

DO SISTEMA ADMINISTRATIVO DA PREFEITURA MUNICIPAL

Art.1° - O Sistema Administrativo da Prefeitura Municipal, fica Constituido
dos seguintes orgios:

I- ORGAOS COLEGIADOS DE ASSESSORAMENTO:

a) Conselho do Municipio

b) Conselho Municipal da Saude;

¢) Comissfio Municipal de Agricultura e Pecuaria;

d) Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente
¢) Conselho Municipal de Assisténcia Social;

f) Conselho Municipal de Turismo;

II - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO :
a) Gabinete do Executivo;
b) Procuradoria do Municipio;
¢) Assessoria Técnica.

111 - ORGAOS DE APOIO ADMINISTRATIVO:

a) Departamento de Administragdo;
b) Departamento da Fazenda.
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IV - ORGAOS DE ADMINISTRAGAO ESPECIFICA:

a) Departamento de Obras, Planejamento ¢ Servigos Urbanos;
b) Departamento de Educagdo, Cultura, Esporte e Lazer;

¢) Departamento de Saude; :

d) Departamento de Industria e Comeércio;

¢) Departamento de Agricultura e Pecuania;

f) Departamento de Agdo Social e Promog¢do Humana;

g) Departamento de Agua e Esgoto - DEMAE

Paragrafo Unico - A Estrutura do Municipio, de que trata este Artigo, esta
representada no Organograma, que passa a ser parte integrante desta lei.

CAPITULO II

DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

SECAO I
DO GABINETE DO EXECUTIVO

Art.2° - O Gabinete do Executivo € o 6rgdo de assessoramento que tem por
competéncia a coordenagio e a representagdo politica e social do Prefeito e as
atividades de relagSes publicas; assistir o Chefe do Executivo em suas
relagbes com os Municipios, entidades de classes e com orgdos de
Administragio Municipal, assessorar o Prefeito na elaboragdo de Projetos de
Lei, Decretos, Portarias, Regulamentos, Exposi¢oes de Motivos, Mensagens,
Razdes de Veto ou quaisquer outros documentos, inclusive elaborar a
mensagem anual do Prefeito a ser enviada a Camara, pesquisar e colgir
elementos necessarios as informag&es solicitadas ao Executivo; coletar dados e
informagdes para a tomada de decisdes do Prefeito; acompanhar a tramitagdo
dos Projetos de Lei de interesse do Executivo na Camara Municipal e manter
controle que lhe permita prestar informagdes precisas do Prefeito sobre o
assunto; preparar e encaminhar o expediente e desempenhar outras atividades
afins.
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SECAOII

DA PROCURADORIA DO MUNICIPIO

Art.3° - A Procuradoria do Municipio € o 6rgdo que tem por competéncia a
representatividade da Prefeitura Municipal nos atos em que esta seja autora,
ré, oponente ou assistente; receber, emitir pareceres quando solicitado sobre
questdes juridicas do Municipio , assim como Portarias ¢ outros atos Juridicos;
participar na elaboragfio de atos normativos; proceder @ cobranga amigavel e
judicial da Divida Ativa; promover as desapropriagbes amigaveis ou judiciais;
orientar e preparar processos administrativos; prestar assessoramento juridico
ao Prefeito e aos demais orgos da Prefeitura e desempenhar outras atividades

afins.
SECAO III
DA ASSESSORIA TECNICA

Art. 4° - A assessoria técnica é o 6rgdo de assessoramento que tem por objetivo
prestar orientagdes técnicas ao poder executivo sobre questdes relevantes e de
interesse da comunidade.

SECAO IV

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGCAO

Art. 5° - Ao Departamento de Administragio compete exercer atividades de
recrutamento, selegfo, treinamento, registros e controles funcionais e as demais
atividades relativas a pessoal; promover a inspegdo de saide dos servidores
municipais e outros fins legais, atividades referentes ao tombamento, registro
inventario, protegio e conservagio dos bens méveis e imoveis da Prefeitura; ao
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recebimento, distribuigdo, controle de andamento ¢ arquivamento definitivo
dos papéis da Prefeitura; administragéo e conservagao dos edificios nos quais
funcionam Orglos da Prefeitura, promover licitagbes para aquisi¢do de
materiais e utensilios, contratagiio de obras e servigos nos termos da Legislagdo
especifica, assessoramento dos demais orgdos quanto a assuntos de
administragéo geral e outras atividades afins.

Art.6° - O Departamento de Administragio compreende os seguintes Or1gdos,
diretamente subordinados ao titular respectivo:

[ - Setor de Recursos Humanos;
I - Setor de Compras, Almoxarifado e Licitagéo;
I1I - Setor de Patriménio e Conservagio;

IV - Setor de Protocolo e Comunicagéo
a) Se¢io de Arquivo Geral;

Paragrafo Unico: A Comissfio especial de licitagdo, integra a estrutura
administrativa do Departamento de Administrag&o.

SECAOV

DO DEPARTAMENTO DA FAZENDA

Art. 7° - Ao Departamento da Fazenda compete exercer as atividades referentes
4 administragio Orgamentaria, através da elaboragio e da execugdo do
Orgamento, do Plano Plurianual de Investimentos e da Lei das Diretrizes
Orgamentarias;, promover o cadastramento dos contribuintes, o langamento, a
arrecadagio e a fiscalizagio dos tributos municipais e demais rendas,
incumbir-se do recebimento, pagamento, guarda e movimentagio de
numerérios e outros valores; promover o registro de controle contabil de
Administragio Orgamentaria, Financeira ¢ Patrimonial do Municipio; preparar
balancetes, balangos e demonstrativos de prestagdo de contas a Céamara
Municipal ¢ aos Tribunais de Contas do Estado e da Umdo ; elaborar a
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execugio da Programagio Financeira de desembolso, prestar assessoria a0
Prefeito em todas as matérias de carater econdmico-financeiro de interesse do
Municipio, e aos orgdos piblicos da Administragio local nos assuntos
fazendérios e promover o gerenciamento dos IECUISOS provenientes de
convénios firmados com o Estado e a Unidio, além de outras atividades afins.

Art. 8 - O Departamento da Fazenda compreende os seguintes Orgios,
diretamente subordinados ao respectivo titular:

[ - Setor de Contabilidade
a) Segéo de Orgamento;

II - Setor de Cadastro e Receita
a) Sego de Fiscalizagio;

111 - Setor da Tesouraria.

SECAO VI

DO DEPARTAMENTO DE OBRAS, PLANEJAMENTO E SERVICOS
URBANOS.

Art. 9°- Ao Departamento de Obras, Planejamento ¢ Servigos Urbanos compete
a fiscalizagio das obras contratadas; fiscalizar ¢ fazer cumprir as normas
referentes as construgdes particulares, assim como as posturas municipais,
ressalvadas as atribuigoes relativas 2 fiscalizagio sanitaria; fiscalizar os servigos
cedidos ou permitidos pelo municipio; admimstrar as oficinas e garagens da
Prefeitura; conservar, pavimentar vias urbanas; executar atividades relativas a
limpeza urbana, administrar o cemitério municipal, manter pragas, parques,
jardins publicos e bosques municipais; promover a execugdo do Servigo de
Trénsito no perimetro urbano em articulagéo com o DETRAN; admimstrar o
Terminal Rodoviario; conservar as obras publicas municipais, assim como dos
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proprios da municipalidade; executar o servigo de topografia e outras
atividades afins.
Art. 10 - O Departamento de Obras, Planejamento e Servigos urbanos
compreende os seguintes Orgdos, diretamente subordinados ao respectivo
titular:
[ - Setor de Engenharia e Projetos

a) Se¢do de Transito Urbano,

b) Se¢do de Conservagdo do Cemitério Municipal,

¢) Secdo de Administra¢do do Terminal Rodoviario;

II - Setor de Fiscalizagdo de Postura e Obras;
a) Segdo de Cadastro Imobihario

I1I - Setor de Limpeza e Conservagédo Urbana;

IV - Setor de Transporte e Manutengdo.

SECAO VII
DE DEPARTAMENTO DE EDUCAGCAO, CULTURA, ESPORTE E LAZER

Art. 11 - Ao departamento de Educagdo, Cultura, Esporte e Lazer compete
executar as atividades relativas a elaboragdo e supervisdo do Plano Municipal
de Educagio; propor e manter convénios com o Estado e a Unifio, para
execugdo de programas e campan.has de educagdo e cultura; instalar, manter e
administrar para a reorgamzagao admimistrativa, didatica e disciphnar dos
estabelecimentos de ensino municipal; supervisionar a elaboragdo de
"Curriculuns” de ensino dos estabelecimentos municipais, de acordo com as
normas fixadas pelos Conselhos Federal ¢ Estadual de Educagfo; promover
treinamento de professores; organizar e manter o servigo de alimentagdo
escolar; promover servigos de assisténcia médico-odontologica junto as escolas
municipais em colaboragio com o Departamento de Saude ; Supervisionar e
manter a Biblioteca Municipal; difundir e estimular a cultura sob todos os
aspectos, inclusive do artesanato garimpense; proteger o patrimonio artistico e
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histérico do Municipio; estimular as atividades inerentes a0 esporte , lazer e
outras atividades afins.

Art. 12 - O Departamento de Educagfio, Cultura, Esporte e Lazer compreende
os seguintes 6rgdos, diretamente subordinados ao respectivo titular:

I - Setor de Coordenagio Pedagdgica;
II - Setor de Apoio e Incentivo a Cultura;

111 - Setor de Esporte e Lazer.

SECAO VIII
DO DEPARTAMENTO DE SAUDE

Art. 13 - Ao Departamento de Saude e Assisténcia Social compete manter os
servigos de assisténcia médica e odontologica mnos Postos de Satde do
Municipio; atuar como 6rgdo normativo de saude publica no Municipio;
propor e manter convenios com o Estado e a Unidio para a execugdo de
campanhas € programas de saide publica; sugerir € assessorar os
estabelecimentos de convénios com instituigdes de saude e fiscalizar sua
execugdo; colaborar com o Departamento de Educagdo, Cultura, Esporte e
Lazer na assisténcia médica e odontologica; fiscalizar o cumprimento de
posturas municipais referentes ao Poder de Policia Sanitania, e outras
atividades afins.

Art. 14 - O Departamento de Saiide compreende os seguintes 61gdos,
diretamente subordinados ao respectivo titular:

I - Setor de Saiude Publica
a) Secdo de Fiscalizagdo de Satde Publica e Samtaria.

I1 - Setor Odontologico.
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SECAO IX
DO DEPARTAMENTO DE INDUSTRIA E COMERCIO

Art. 15 - Ao Departamento de Industria e Comércio compete estimular a
instalagdo de empresas industriais ¢ de servigos; incentivar e assistir atividades
particulares aplicadas ao comércio; criar projetos para o aproveitamento dos
recursos naturais do municipio; preparar calendério turistico, organizar ¢ dingir
certames e festejos oficiais e outras atividades afins.

Art. 16 - O Departamento de Industria ¢ Comércio compreende os seguintes
6rgdios, diretamente subordinados ao respectivo titular:

I - Setor de Incentivo e apoio a Indistna e Comércio;
11 - Setor de Incentivo e apoio ao turismo.

SECAO X
DO DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA E PECUARIA

Art. 17 - Ao Departamento de Agricultura e pecuaria compete participar da
formulagio da politica do setor de abastecimento € recursos materiais
renovaveis, cooperar com outras instituigGes publica e privadas na politica
agricola a modernizagio da agropecuaria visando o desenvolvimento
econdmico social e rural; estimular a produgio agricola e pecuaria, promover a
difusio de conhecimentos técmicos do meio rural; administrar os parques
municipais e a Horta Municipal no que se relacione com a produgdo e a
padronizagio de mudas; elaborar programa de apoio de incentivo a0 pequeno
produtor, bem como, elaborar calendanio de atividades que contemple ¢
divulgue o setor agropecudrio; elaborar programa de construgdo e conservagio
das estradas vicinais e outras atividades afins.

Art. 18 - O Departamento de Agricultura e Pecuaria compreende os seguintes
6rgdos, diretamente subordinados ao respectivo titular:

I - Setor de Incentivo Agropecuario;

II - Setor de Conservagdo de Estradas Rurais;
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I1I - Setor de Admunistragdo do Matadouro Municipal.

SECAO XI
DO DEPARTAMENTO DE AGUA E ESGOTO

Art. 19 - Ao Departamento de Agua e Esgoto compete planejar, executar e
mmplantar a rede de agua e esgoto do Municipio; propor a Comissdo
competente os estudos para elaboragio de tarifas do Departamento; incentivar a
instalagéo de agua e esgoto; manter a distribuigdo de agua dentro dos niveis
desejados relativamente a quantidade e qualidade; propor planos de expansio
da rede de agua e esgoto e outras atividades afins.

Art. 20 - O Departamento de Agua e Esgoto compreende os seguintes 6rgios,
diretamente subordinados ao respectivo titular:

I - Setor de Projetos e Execugdo de Obras.
SECAO XII
DO DEPARTAMENTO DE ACAO SOCIAL E PROMOCAO HUMANA

Art. 21 - Ao Departamento de Ag¢do Social ¢ Promogdo Humana compete
promover o levantamento de recursos da comumdade que possam ser
canalizados a entidades de assisténcia social, promover a fiscalizagdo de
estabelecimentos assistenciais subvencionados pelo municipio, elaborar
programas de integragdo do deficiente e do idoso; programas de apoio e
orientagdo a cnanga e ao adolescente; programas de atendimentos
emergenciais, de defesa civil e apoio ao mmgrante; programa de apoio ao
trabalho ¢ formagdo profissional ¢ demais atividades afins em especial os
estabelecidos na Lei Organica de Assisténcia Social - LOAS .

Art. 22 - O Departamento de A¢do Social e Promogdo Humana compreende os
seguintes 6rgdos, diretamente subordinados ao respectivo titular:

I - Setor de Apoio Técnico-Pedagogico;
a) Se¢do de Coordenagdo de Creches;
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b) Segiio de apoio e assisténcia ao portador de deficiéncias;

11 - Setor de Desenvolvimento de Programas Comunitario.

SECAO XIII
DOS ORGAOS COLEGIADOS DE ASSESSORAMENTO
Art. 23 - Os 6rgéos colegiados de assessoramento sdo:
I - Conselho do Municipio;
II - Conselho Municipal da Saude;
T1I - Comissdo Municipal de Agricultura e Pecuaria,
IV - Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente;
V - Conselho Municipal de Assisténcia Social,
VI - Conselho Municipal de Turismo.
Art. 24 - Os drgdos colegiados de assessoramento serdo criados e regidos por
leis especificas, estatuto e regulamento préprios e integram a estrutura
administrativa estabelecida nesta lei.
CAPITULO III
DO REGIMENTO INTERNO
Art. 25 - O Prefeito baixara, por Decreto, no prazo de 90 (noventa) dias, a
contar da data da vigéncia desta Lei, o Regimento Interno da Prefeitura, do

qual constardo:

I - atribuigdes gerais das diferentes unidades administrativas da
Prefeitura;
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11 - atribuigBes comuns e especificas dos servidores investidos nas
fungdes de supervisdo e chefia;

I1I - normas de trabalho que, por sua natureza, ndo devem constituir
disposigdo em separado;

IV - outras disposi¢des julgadas necessanas.
Art. 26 - No Regimento Interno de que trata o artigo anterior, o Prefeito podera
delegar competéncia para proferir despachos descisorios, podendo a qualquer

momento avocar a si segundo seu critério, a competéncia delegada.

Paragrafo Unico - E indelegavel a competéncia decisonia do Prefeito, alem
dos previstos na Lei Organica do Municipio, os seguintes casos:

I - autorizagdo de despesas acima de 5 (cinco) vezes O valor de
referéncia adotado pelo Municipio;

11 - nomeagiio e contratagio de servidores, a qualquer titulo e
qualquer que seja sua categoria, bem como sua exoneragdo, dispensa, resciséo
e revisdo de contrato,

I11 - concessdo de aposentadona;

IV - aprovagdo de licitagio, sob qualquer modalidade;

V - concessdo de exploragiio de servigos publicos ou de utilidade
plblica, depois de autorizagio da Camara Municipal;

VI - permissdo de servigo publico ou de utilidade piiblica a titulo
precario;,

VII - alienagio de bens imdveis pertencentes ao Patrimoénio
Municipal, apos autorizagio do Legislativo Municipal,

VIII - aquisi¢do de bens mdveis por compra ou permuta;’
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IX - locagdo, cessdo, doagio a qualquer titulo, de equipamentos
pertencentes ao Municipio.

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 27 - As atividades da Administragdo Geral que constituem sistemas
especificos, como material, patrimdnio, pessoal, contabilidade, comunicagdes €
as de programagdo orgamentdria, serfio operadas de forma homogénea e
integrada, afravés dos setores de administragio dos Departamentos,
subordinados diretamente aos respectivos Diretores.

Art. 28 - Extinto o orgdo competente da atual estrutura administrativa da
Prefeitura, automaticamente extinguir-se-a o cargo de provimento em comissio
ou a fungdo gratificada correspondente a sua chefia.

Art. 29 - Para os efeitos desta Lei, ficam criados os seguintes Cargos de
Diregéo e Chefia, de Provimento em Comisséo;

I - 01 cargo de Chefia de Gabinete;

IT - 01 cargo de Procurador Juridico;

III - 01 cargo de Assessor Técnico;

IV - 09 cargos de Chefes de Departamento;
V - 24 cargos de Chefes de Setores;

VI - 10 cargos de Chefes de Segéo.

Paragrafo 1° - Os cargos definidos nos incisos I a V deste artigo, sdo de
recrutamento amplo.

Paragrafo 2° - Os cargos definidos no inciso VI, deste artigo, sdo de
recrutamento limitado.

Paragrafo 3° - Os valores correspondentes a remuneragdo dos cargos em
comissdo, a que se refere este artigo, séio os previstos no Plano de Carreiras
dos Servidores da Prefeitura.
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Art. 30 - O provimento para os cargos em comissdo sdo de livre nomeagdo ou
designagdo do Prefeito.

Art. 31 - Fica o Prefeito Municipal autorizado a proceder no Orgamento
Municipal os reajustamentos que se fizerem necessarios para atender ao
disposto nesta Lei.

Art. 32 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, ficando
revogadas as disposi¢Ses em contrério, em especial a Lei 987 de 31 de janeiro

de 1991, Lei 994, de 07 de agosto de 1991, ¢ a Lei 1058, de 30 de margo de
1993.

Prefeitura Municipal de Conceigdo das Alagoas, 15 de janeiro de 1997,

—~—

ta SabiMo de Freitas
Prefeito Municipal
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